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流行音樂產業系@舞台、燈光、音響器材借用申請單(範本) 

活動課程名稱 實習音樂會-演唱會 活動預計人數 200 人次 

借用單位 學院/系所 指導老師 
請先器材行程確認預借後 

再會簽任課或指導老師 

申請人/學號姓名 聯絡窗口班級/學號/姓名 申請人聯絡電話 聯絡窗口電話/信箱 

輔導學長姐/學號姓名 學長姐班級/學號/姓名 輔導學長姐電話 學長姐窗口電話/信箱 

器材登記日期  2018 年 09 月 25 日(二)（請須於使用三十日前預約登記，取消申請於七日前） 

預計使用日期    10 月 25 日(四) 起/至 10 月 26 日(五)(需附有行程/設計/規劃及相關使用者) 

預計歸還日期    10 月 26 日(五) 起/至 10 月 26 日(五)(需附有行程/設計/規劃及相關使用者) 

器材領取日期 

(現場填寫) 
     月    日(  )上午/下午      時     分 (管理時間 09:30~16:30/中午休息) 

器材歸還日期 

(現場填寫) 
     月    日(  )上午/下午      時     分 (管理時間 09:30~16:30/中午休息) 

□舞台類 □燈光類 □音響類 @器材借用清單(單一類型選擇) 

編
號 

器材名稱/廠牌/型號 

預

借 
數
量 

借

出 
數
量 

歸還 
情形 

編
號 

器材名稱/廠牌/型號 

預

借 
數
量 

借

出 
數
量 

歸還 
情形 

01 Allen &Heath GLD_80 1   11     

02 Allen &Heath AR_2412 1   12     

03 DENON D_4500 1   13     

04 MIPRO ACT-747 6B/6A 1   14     

05 MIPRO ACT-747 ACT-7H 4   15     

06 SHURE PGADRUMKIT7 1   16     

07 SHURE SM58 1   17     

08 SHURE SM57 1   18     

09 SHURE PGA-81 1   19     

10 MIC STAND W-920B 4   20     

  ★注意事項：申請人已閱讀了解簽章：    陳勢安  。 
1. 所有器材依專業課程優先使用，不影響課程為考量。 
2. 器材訂有借用數量限制，借用時請依限制數量填寫。 
3. 器材預約登記日期至少於 30 日前預約為登錄原則，管理者以課程需求為優先考量變更出借與否。 
4. 器材借用時須抵押證件，器材送回時如有毀損，須先扣留證件，維修費用該借用人需負全責。  
5. 借用領取器材請於借用管理時間，請先預約管理單位再前來領取或歸還（中午及例假日等休息）。 
6. 違規辦理(損壞不當使用、逾時歸還、預借未領取及影響器材管理借用情事等依學校器材管理辦法處罰)。 
7. 依情節輕重以違規論計或依系務及校規辦法懲處，借出使用相關者得依情況另行管理辦法處罰規定。 
8. 請愛惜使用器材，如有損毀需自行負擔維修費用或照價賠償。 
9. 器材借用執行者，須符合通過各專業器材課程學分者方能使用。 
10. 器材僅提供本系學生課程辦理活動借用(系學會、相關社團、學校指派等合作課程)，不提供個人及外系。 

以下為場地空間管理單位填寫 

1、預借登記 2、器材借出 3、器材歸還 

預借審查 管理單位 
器材借出 

申請人簽章 
申請人證件 器材歸還 歸還情形 

□行程表 

□設計圖 

□規劃書 

□其他________ 

承辦人________ 

□預借收件 

□預借退件 

□其他________ 

申請人________ 

□器材測試正常 

□器材數量正確 

□其他________ 

□學生證 

□身分證 

□健保卡 

□其他______ 

申請人________ 

□器材測試正常 

□器材數量正確 

□其他________ 

承辦人________ 

□故障或損壞 

□逾時歸還 

□其他________ 
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流行音樂產業系@舞台、燈光、音響器材借用申請單 

活動課程名稱  活動預計人數  

借用單位  指導老師  

申請人/學號姓名  申請人聯絡電話  

輔導學長姐/學號姓名  輔導學長姐電話  

器材登記日期      年    月    日(  )（請須於使用三十日前預約登記，取消申請於七日前） 

預計使用日期      月    日(  ) 起/至    月   日(  )(需附有行程/設計/規劃及相關使用者) 

預計歸還日期      月    日(  ) 起/至    月   日(  )(需附有行程/設計/規劃及相關使用者) 

器材領取日期      月    日(  )上午/下午      時     分 (管理時間 09:30~16:30/中午休息) 

器材歸還日期      月    日(  )上午/下午      時     分 (管理時間 09:30~16:30/中午休息) 

□舞台類 □燈光類 □音響類 @器材借用清單(單一類型選擇) 
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01     11     

02     12     

03     13     

04     14     

05     15     

06     16     

07     17     

08     18     

09     19     

10     20     

  ★注意事項：申請人已閱讀了解簽章：______陳勢安  。 
11. 所有器材依專業課程優先使用，不影響課程為考量。 
12. 器材訂有借用數量限制，借用時請依限制數量填寫。 
13. 器材預約登記日期至少於 30 日前預約為登錄原則，管理者以課程需求為優先考量變更出借與否。 
14. 器材借用時須抵押證件，器材送回時如有毀損，須先扣留證件，維修費用該借用人需負全責。  
15. 借用領取器材請於借用管理時間，請先預約管理單位再前來領取或歸還（中午及例假日等休息）。 
16. 違規辦理(損壞不當使用、逾時歸還、預借未領取及影響器材管理借用情事等依學校器材管理辦法處罰)。 
17. 依情節輕重以違規論計或依系務及校規辦法懲處，借出使用相關者得依情況另行管理辦法處罰規定。 
18. 請愛惜使用器材，如有損毀需自行負擔維修費用或照價賠償。 
19. 器材借用執行者，須符合通過各專業器材課程學分者方能使用。 
20. 器材僅提供本系學生課程辦理活動借用(系學會、相關社團、學校指派等合作課程)，不提供個人及外系。 

以下為場地空間管理單位填寫 

1、預借登記 2、器材借出 3、器材歸還 

預借審查 管理單位 
器材借出 

申請人簽章 
申請人證件 器材歸還 歸還情形 

□行程表 

□設計圖 

□規劃書 

□其他________ 

承辦人________ 

□預借收件 

□預借退件 

□其他________ 

申請人________ 

□器材測試正常 

□器材數量正確 

□其他________ 

□學生證 

□身分證 

□健保卡 

□其他______ 

申請人________ 

□器材測試正常 

□器材數量正確 

□其他________ 

承辦人________ 

□故障或損壞 

□逾時歸還 

□其他________ 

 


