
流行音樂產業系 場地空間借用申請表 

活動名稱  
活    動 

預計人數 
 

活動概述  

申請單位  申請日期   年    月    日    時   分 

申請人 

姓名 

班級 / 學號 / 姓名 

 

申請人 

電話 
  

申請人 

E_MAIL 
 

借用 

場地空間 

□集賢廳_M407(人文藝術大樓)。 

*請於使用日期30天前提出申請借用。 

 時間管制： 

場地：週一至週五上午 08：10～下午 17：40。 

行政：週一至週五上午 09：00～下午 17：00。 

非行政上班時間及例假日使用請提出相關自主管理辦

法方可申請借用。場地空間鑰匙，請於行政時間提前

借用與歸還並檢視賦歸情況。(借用鑰匙請攜帶有照片

證件) 

 飲食管制： 

本空間內部一律禁止飲食，唯如貴賓、講師等除外，

活動期間如有特殊需求，請另洽管理老師。 

 器材管制： 

本空間內教學器材請另行填寫器材借用單，活動期間

如有特殊需求，請另洽管理老師。 

 場地管制： 

各個場地空間以課堂教學使用為優先，其他請於活動

三十日前預先申請場地，取消申請於七日前告知。 

 制約管制： 

各場地需自主維護清潔及安全檢視，其他相關規定另

行依校規場地管理辦法規定之。 

□排練廳_W1001(磅礡館十樓)。 

*請於使用日期 20 天前提出申請借用。 

□舞台製作室_ W0910 ((磅礡館九樓)。 

*請於使用日期 10 天前提出申請借用。 

□文化走廊舞台儲藏室_10 (文化走廊下)。 

*請於使用日期 10 天前提出申請借用。 

□其他：_______________________________ 

_________________________________________ 

借用時間 

進場：   年   月    日    時   分 

撤場：   年   月    日    時   分 活動 

性質 

□課程     □講座   □展覽 

□會議     □參訪    □排演 

□記者會  □發表會 

□演唱會   □簽名會 

□音樂會   □其他：_____________ 

活動：   年   月    日    時   分 

時間：   年   月    日    時   分 

參觀 
性質 

□教學課程   □自由入場   □索票入場   □賣票入場   □邀請函入場   □會議委員 

※本申請表僅提供申請場地使用，若通過使用場地申請審核，將回覆使用確認通知，請於期限內回傳確認表，

方得保留場地使用權，在此之前管理者保有場地租借決定權。 

申請人已了解簽章：_______________________。  指導老師簽名：_____________________。 

以下為場地空間管理單位填寫 

押有照證件(擇一)： 

□學生證 

□駕照 

□健保卡 

□身分證件 

□其他_______________ 

使用情形： 

□是□否 企劃行程資料 

□是□否 環境維護復原 

□是□否 空間器材完整 

□是□否 逾時歸還場地 

□其他_______________  

管理人/指導老師 簽章： 

□ 審核通過，已登記於活動場地紀錄表。 

□ 審核不通過，說明：_________________。 

□ 活動取消，說明：___________________。 

 


